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รายงานผลวิเคราะห์การจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑ 

.......................................... 

      ตามท่ี สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ได้จัดสรรงบประมาณ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  งบดำเนินงานตามแผนงาน/ผลผลิต/กิจกรรมต่าง ๆ ให้สำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1   เพื่อใช้ในการบริหารจัดการสำนักงาน และดำเนินงานโครงการ/
กิจกรรมเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามยุทธศาสตร์นโยบายสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และ
นโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ และจัดสรรงบประมาณงบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง)  เพื่อให้
สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาและโรงเรียนในสังกัด ดำเนินการจัดหาพัสดุตามรายการท่ีได้รับจัดสรร เพื่อ
นำมาเป็นเครื่องมืออำนวยความสะดวก ในการปฏิบัติงานและเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานตามภารกิจ 

               สำนักงานเขตพื้น ท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑ ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง           
เพื่อดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี ๒๕66  โดยได้ดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กฎกระทรวงท่ีเกี่ยวข้อง ตามแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อ/จ้างพัสดุท่ีรัฐ
ต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน ทุกฉบับ และประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน เรื่อง การจัดทำ
แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ.๒๕๔๖ และมาตรการเพิ ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.25๖6 และมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖6  
ดังนี้ 

๑. ผลการจัดซ้ือจัดจ้างในภาพรวม 

               ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑  ได้รับ
จัดสรรงบประมาณเพื่อดำเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  โครงการ/กิจกรรม รวมงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ของสำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑ จำนวน  182 โครงการ/กิจกรรม และการดำเนินการให้กับโรงเรียน
ในสังกัดตามนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จำนวน  5 โครงการ  รวมท้ังส้ิน  187  
โครงการ/กิจกรรม  จำนวนเงินท้ังส้ิน 8,724,784.92 บาท  และได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง เสร็จส้ิน
เรียบร้อย ของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑ จำนวน  182 โครงการ/กิจกรรม  
และการดำเนินการให้กับโรงเรียนในสังกัดตามนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จำนวน  
5 โครงการ/กิจกรรม  รวมท้ังส้ิน 187 โครงการ/กิจกรรม  รวมเงินงบประมาณท่ีจัดซื้อ จัดจ้าง จำนวน 
8,114,901.38 บาท รายละเอียดตามสรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง ตามตารางท่ี 1 ดังนี ้ 
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รายละเอียดการดำเนินการของงบประมาณ ปี 2566 
  

ลำดับ
ท่ี 

วิธีการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
จำนวน
ครั้ง 

 รวมเงินประมาณ  
 รวมราคาท่ีจัดซื้อ/

จัดจ้าง  
จำนวนเงินท่ีต่ำ
กว่างบประมาณ 

หมาย
เหตุ 

  การดำเนินการจัดซ้ือ           
1 จัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 93       791,635.40      791,635.40                -      
  จัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(ร.ร.) 3       399,500.00      399,500.00                -      
2 จัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e–bidding) 
(ร.ร) 

 
2 

    
1,921,560.00  

  
1,367,685.00  

  
553,875.00  

  

              

  รวมการดำเนินการจัดซื้อ 98 
    
3,112,695.40  

  
2,558,820.40  

  
553,875.00    

  การดำเนินการจัดจ้าง           

1 จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 88 
    
4,612,089.52  

  
4,612,080.98             8.54    

2 จัดจ้างโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e–bidding) 

 
1 

    
1,000,000.00  

    
 944,000.00  

    
56,000.00  

  

              

  รวมการดำเนินการจัดจ้าง 89 
    
5,612,089.52  

  
5,556,080.98     56,008.54    

  รวมทั้งส้ิน 187 
    
8,724,784.92  

  
8,114,901.38  

  
609,883.54    
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                 จากตาราง ในปีงบประมาณ ๒๕66 สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑        
มีจำนวนโครงการ/กิจกรรมท่ีต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  จำนวน 187 โครงการ/กิจกรรม โดยได้เนินการ
จัดซื้อ จำนวน98 โครงการ และจัดจ้าง จำนวน 89 โครงการ  แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ  โครงการ/
กิจกรรม คิดเป็นร้อยละ 100  
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๒. ผลการดำเนินงานจำแนกตามวิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง 

               ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑ 
ดำเนินการจัดหาพัสดุระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และ กฎกระทรวงท่ีเกี่ยวข้อง โดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่เกิน 500,000.00  บาทและ
วงเงินท่ีเกิน 500,000.00 บาท  ของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑ จำนวน  
182 โครงการ/กิจกรรม และการดำเนินการให้กับโรงเรียนในสังกัดตามนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน จำนวน  5 โครงการ/กิจกรรม  รวมท้ังส้ิน  187  โครงการ /กิจกรรม เป็นการจัดซื้อ 
จำนวน 98 โครงการ/กิจกรรม  และการจัดจ้าง จำนวน  89 โครงการ/กิจกรรม ดังนี ้

               ๒.๑ วิธีการจัดซ้ือ 

                      ดำเนินการจัดซื้อตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงท่ีเกี่ยวข้อง  ในปีงบประมาณ ๒๕66 จำนวน  98 โครงการ/กิจกรรม  
จำแนกเป็นจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง จำนวน  96  โครงการ/กิจกรรม คิดเป็นร้อยละ 97.96 , และจัดซื้อ
โดยวิธีอิเลคทรอนิกส์(e-bidding) จำนวน 2  โครงการ/กิจกรรม  คิดเป็นร้อยละ 2.04 ของจำนวนโครงการ/
กิจกรรม ท้ังส้ินท่ีมีการจัดซื้อ 

              ๒.๒ วิธีการจัดจ้าง 

                     ดำเนินการจัดจ้างระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงท่ีเกี่ยวข้อง จำนวน 89 โครงการ/กิจกรรม จำแนกเป็นจัดจ้างโดยวิธีเจาะจง 
จำนวน  88 โครงการ/กิจกรรม คิดเป็นร้อยละ 98.88,  และจัดจ้าง โดยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e–bidding)
จำนวน 1  โครงการ/กิจกรรม  คิดเป็นร้อยละ 1.12 ของจำนวนโครงการ/กิจกรรม ท้ังส้ินท่ีมีการจัดจ้าง   

๓. งบประมาณจัดซ้ือจัดจ้าง 

               ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑ 
ดำเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงท่ีเกี่ยวข้อง  จำนวน  187 โครงการ/กิจกรรม รวมเงินงบประมาณท่ี
จัดซื้อจัดจ้าง จำนวนเงิน 8,724,784.92 บาท เป็นการจัดซื้อ จำนวน  98  โครงการ/กิจกรรม  
จำนวนเงิน 3,112,695.40 บาท  คิดเป็นร้อยละ 35.68 และการจัดจ้าง จำนวน 89 โครงการ/กิจกรรม  
จำนวนเงิน 5,612,089.52 บาท คิดเป็นร้อยละ 64.32 โดยจำแนกตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี ้

        ๓.๑ งบประมาณตามวิธีการจัดซ้ือ 

               ดำเนินการจัดซื้อตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560   ในปีงบประมาณ ๒๕66 จำนวน 98 โครงการ/กิจกรรม รวมเงินจำนวน 
2,558,820.40 บาท จำแนกตามวิธีการจัดซื้อ ดังนี้  

(๑) จัดซื้อโดยวิธีเจาะจง จำนวน 96 โครงการ/กิจกรรม จำนวนเงิน  1,191,135.40 บาท  

คิดเป็นร้อยละ 46.55 

        (3) จัดซื้อโดยวิธีอิเลคทรอนิกส์(e-bidding) จำนวน  2 โครงการ/กิจกรรม  จำนวนเงิน         
1,367,685.00 บาท คิดเป็นร้อยละ 53.45 
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        ๓.๒ งบประมาณตามวิธีการจัดจ้าง 
               ดำเนินการจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงท่ีเกี่ยวข้อง  ในปีงบประมาณ ๒๕66 จำนวน 98 โครงการ/กิจกรรม 
รวมเงินจำนวน 5,556,080.98 บาท จำแนกตามวิธีการจัดจ้าง ดังนี้ 

(๑)  จัดจ้างโดยวิธีเจาะจง จำนวน 88 โครงการ/กิจกรรม จำนวนเงิน 4,612,080.98 บาท   
คิดเป็นร้อยละ 83.01  
               (2) จัดซื้อโดยวิธีอิเลคทรอนิกส์(e-bidding) จำนวน  1  โครงการ/กิจกรรม  จำนวนเงิน         
944,000.00 บาท คิดเป็นร้อยละ 16.99 

4. การประหยัดงบประมาณ 

              ผลการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในปีงบประมาณ ๒๕66 สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑  ได้รับจัดสรรงบประมาณดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมต่างๆ สำหรับการจัดซื้อ
จัดจ้าง จำนวนท้ังส้ิน 8,724,784.92  ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง จำนวนเงินท้ังส้ิน 8,114,901.38 บาท  
รวมเงินท่ีจัดซื้อจัดจ้างต่ำกว่างบประมาณท่ีได้รับจัดสรร  จำนวน 609,883.54 บาท จำแนกตามวิธีการ
จัดซื้อจัดจ้าง ดังนี ้

              ๔.๑ การจัดซื้อ 

                     การดำเนินการจัดซื้อได้รับจัดสรรงบประมาณ  จำนวน 98  โครงการ  จำนวนเงิน
3,112,695.40 บาท  ดำเนินการจัดซื้อจำนวน  2,558,820.40 บาท  จำนวนเงินจัดซื้อต่ำกว่า
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จำนวนเงิน 55,875.00 บาท จำแนกตามวิธีการจัดซื้อ ดังนี้ 
                      (๑)  จัดซื้อโดยวิธีเจาะจง  งบประมาณท่ีจัดสรร จำนวน   1,191,135.40  บาท 
ดำเนินการจัดซื้อ จำนวนเงิน  1,191,135.40 บาท  ต่ำกว่างบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จำนวนเงิน  -  บาท 
                            (2)  จัดซื้อโดยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  งบประมาณท่ีจัดสรร จำนวน  1,921,560.00   บาท  
จำนวนเงินท่ีจัดซื้อ 1,367,685.00  บาท ต่ำกว่างบประมาณท่ีจัดสรร จำนวน  553,875.00 บาท 

             ๔.๒ การจัดจ้าง 

                     การดำเนินการจัดจ้างได้รับจัดสรรงบประมาณ จำนวน  89 โครงการ/กิจกรรม  จำนวน เงิน  
5,612,089.52  บาท  ดำเนินการจัดจ้าง จำนวน  5,556,080.98  บาท  จำนวนเงินจัดจ้างต่ำกว่า 
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จำนวน 56,008.54 บาท จำแนกตามวิธีการจัดจ้าง  ดังนี้ 

(๑) จัดจ้างโดยวิธีเจาะจง  งบประมาณท่ีจัดสรร จำนวน 4,612,089.52 บาท จำนวนเงิน 

ท่ีจัดจ้าง 4,612,080.98  บาท ต่ำกว่างบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จำนวน 8.54  บาท  

                            (2) จัดจ้างโดยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  งบประมาณท่ีจัดสรร จำนวน 1,000,000.00 บาท  
จำนวนเงินท่ีจัดจ้าง 944,000.00 บาท ต่ำกว่างบประมาณท่ีจัดสรร จำนวน  56,000.00 บาท 

๕. ปัญหาอุปสรรคและข้อจำกัดในการจัดซ้ือจัดจ้าง 

             การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑  
ในปีงบประมาณ ๒๕66  พบปัญหาอุปสรรคและข้อจำกัดในการดำเนินงานจัดซื้อจัดจ้าง และการประหยัด
งบประมาณได้ค่อนข้างน้อยเมื่อเทียบกับงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรในภาพรวม รวมทั้งผลผลิตและผลลัพธ์ 
จากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุในบางโครงการ/กิจกรรม/รายการยังไม่เป็นท่ีพอใจของผู้ใช้พัสดุ ซึ่งพบว่า  
มาจากสาเหตุ ดังนี้ 
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             ๕.๑ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานซึ่งเป็นต้นสังกัดจัดสรรและโอนเงินงบประมาณ
ประจำปี ๒๕66 โดยเฉพาะงบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง) รายการค่าครภุัณฑ์ ซึ่งมีการดำเนินการ
จัดหาให้โรงเรียนในสังกัดจำนวนงบประมาณสูง ต้องดำเนินการจัดซื้อตามกรอบระยะเวลาตามระเบียบฯ ทำให้ 
ไม่สามารถดำเนินการก่อหนี้ผูกพันและเบิกจ่ายให้เป็นไปตามมาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณ
และมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี 2566 

   5.2. ระบบการจัดซื้อจัดจ้างทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) มีการปรับเปล่ียนระบบการใช้งานเพื่อให้
สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบ  
กระทรวงการคลังและปฏิบัติตามหนังสือกฎกระทรวงท่ีเกี่ยวข้อง ส่งผลให้ผู้ปฏิบัติงานในระบบ e-GP ต้องศึกษา
กระบวนการ ข้ันตอนของการทำงานใหม่ ซึ่งมีข้ันตอนเพิ่มขึน้ทำให้การปฏิบัติงานยุ่งยากซับซ้อนจึงส่งผล 
ให้ปฏิบัติงานได้ช้าลง ไม่คล่องตัว ปัญหาเกี่ยวกับการตีความข้อกฎหมาย ระเบียบ หนังสือส่ังการต่าง ๆ 
ทำให้เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบด้านพัสดุเกิดความสับสน และแนวทางในการปฏบิัติงาน 

             ๕.3 การดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ตามแผนปฏิบัติการประจำปี ๒๕66 ของสำนักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑ ประกอบด้วยโครงการ/กิจกรรมท่ีหลากหลาย และมีจำนวน
โครงการ/กิจกรรมจำนวนมาก มีความต้องการพัสดุท่ีหลากหลายแตกต่างกัน และมีต้องทำการจัดหาในช่วง
ระยะเวลาท่ีแตกต่างกัน ไม่สามารถท่ีจะรวมรายการจัดซื้อจัดจ้างได้ซึ่งจะส่งผลต่อราคาพัสดุและการประหยัด
งบประมาณในการจัดซื้อจัดจ้าง 

             ๕.4 เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม แจ้งความต้องการพัสดุเพื่อดำเนินงาน
เป็นการเร่งด่วนทำให้เกิดปัญหาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างต้องรีบเร่ง ซึ่งอาจทำให้เกิดความเส่ียงและมี
ข้อผิดพลาดในการดำเนินงานขึ้น และอาจได้พัสดุท่ีมีคุณภาพไม่ดีหรือมีได้ตามท่ีต้องการเท่าท่ีควรได้ 

             ๕.5 การดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนดให้
ดำเนินการพร้อมแจ้งจัดสรรงบประมาณมาให้ในระหว่างปีโดยเฉพาะในไตรมาสหลังๆ ซึ่งไม่อยู่ในแผนปฏิบัติ
การประจำปี ๒๕66 ของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ซึ่งจะต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างทุกรายโครงการ/กิจกรรม 

             ๕.6 เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติและรับผิดชอบงานโครงการ/กิจกรรมบางคนยงัไม่ทราบและไม่เข้าใจใน
ขัน้ตอน กรอบระยะเวลาในการดำเนินงานจัดซื้อจัดจ้าง จึงไม่มีการวางแผนการใช้ทรัพยากรพัสดุท่ีนำมาใช้ใน
การดำเนินงาน 

   5.7 ไม่มีบุคลากรท่ีมีความเช่ียวชาญเกี่ยวกับการจัดทำขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุทำให้งานล่าช้า และ การสืบราคากลางจากผู้มีอาชีพใช้เวลานาน เนื่องจากต้องใช้ระยะเวลาในการ
ค้นหาและคิดราคา 

๖. ข้อเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงพฒันาการจัดซ้ือจัดจ้างในปีต่อไป 
           จากปัญหาอุปสรรคและข้อจำกัดในการดำเนินงานจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ ๒๕66 ของ
สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๑  ควรท่ีจะกำหนดแนวทางในการปรับปรุง
พัฒนาการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อในไปเป็นแนวปฏิบัติในปีงบประมาณต่อไป ดังนี้ 
              ๖.๑ สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ควรสะท้อนถึงการจัดสรรงบประมาณประจำปีของสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานมาให้เขตพื้นท่ีการศึกษาซึ่งเป็นหน่วยจัดซื้อจัดจ้างล่าช้าทำให้จัดซื้อจัดจ้าง
แล้วเสร็จไม่เป็นไปตามมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณหรือแล้วเสร็จในปีงบประมาณ จึงควรท่ีจะแจ้ง
จัดสรรงบประมาณมาให้ภายในเดือนแรกของปีงบประมาณ 
 



..................................................... 
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              ๖.2 สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ควรสะท้อนถึงการจัดสรรงบประมาณประจำปีของสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานมาให้โรงเรียนในสังกัด โดยสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเป็นผู้ดำเนินการ 
พบปัญหา อุปสรรค เกิดข้อพิพาทการอุทธรณ์ของผู้ประกอบการ ส่งผลกระทบให้จัดซื้อจัดจ้างล่าช้า         
ไม่ทันเวลากับความต้องการของผู้ใช้งานและไม่เป็นไปตามมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณหรือแล้ว
เสร็จในปีงบประมาณนั้น 
              ๖.3 กลุ่ม/หน่วยในสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา แต่ละกลุ่มท่ีมโีครงการ/กิจกรรมในแผนปฏิบัติ
การประจำปี ควรมีการวางแผนและกำหนดความต้องการใช้พัสดุในแต่ละโครงการ และนำมารวบรวมจัดซื้อ
จัดจ้างในครั้งเดียวกันทำให้สะดวกต่อการจัดหาและทันต่อการใช้งาน 
              ๖.4 กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์(งานพัสดุ) ควรจัดทำคู่มือ ขัน้ตอนการดำเนินการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการขอใช้พัสดุให้ผู้ปฏิบัติงานและเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบงานโครงการทราบและเข้าใจใน
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง เพื่อจะได้ปฏิบัติได้ถูกต้องและดำเนินการตามกรอบระยะเวลาท่ีกำหนด 
               6.5. สนับสนุนให้เจ้าหน้าท่ีและผู้รับผิดชอบงานด้านพัสดุได้เข้ารับการอบรมเกี่ยวกับข้อกฎหมาย  
ระเบียบหนังสือส่ังการรวมถึงแนวทางการดำเนินงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างต่าง ๆ เพื่อให้มีความรู้ความ
เข้าใจในการปฏิบัติงาน 
  6.6.ให้ผู้ท่ีรับผิดชอบในการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ท่ีจัดซื้อ จัดจ้าง ควรดำเนินการให้เป็นไปตามแผนจัดซื้อจัดจ้างท่ีกำหนดไว้ เพื่อให้มีระยะเวลาจัดซื้อจัดจ้าง 
ตามระเบียบฯ เนื่องจากขั้นตอนการจัดซื้อ จัดจ้างมีขั้นตอนในการปฏิบัติงานหลายขั้นตอน หากดำเนินการ 
ล่าช้าไม่เป็นไปตามแผน ทำให้ระยะเวลาล่วงเลยจนใกล้ส้ินปีงบประมาณ เกิดการเร่งดำเนินการให้เสร็จส้ิน 
ในระยะเวลาอันส้ัน ทำให้มีความเส่ียงและเกิดข้อผิดพลาดได้ 
 
 
 
 


